附件1
广州市花都大地建设监理有限公司公开招聘工作人员职位表
	招聘

部门
	招聘岗位
	需求人数
	招聘岗位的工作内容或职责
	任职要求
	年薪约　（万元）

	广州市花都大地建设监理有限公司
	预结算人员
	1
	1.熟悉单位工程的有关基础材料及施工现场情况，了解采用的施工工艺和方法。

2.掌握并熟悉各项定额及取费标准的组成和计算方法。

3.编制施工预算及编制竣工结算与竣工决算。
	1.男女不限，本科以上学历，工程管理或造价类专业优先。

2.具有项目预决算管理、施工管理专业知识，熟悉业务流程及相关政策、法律法规；有建筑行业造价、预算相关工作经验优先。

3.具备独立完成单位项目预结算编制与审核的能力，熟悉市场行情,熟练掌握工程量清单报价模式，掌握工作所需的各类软件。
4.工作严谨，善于沟通，具备良好的团队合作精神和职业操守，工作责任心强，有较好的执行力，具有保密意识。

	试用期按照公司《新入职员工管理制度》标准执行；试用期后按《公司经营分配方案》标准执行。
具体面议。


	
	招标代理专职从业人员
	1
	1.编制招标文件，负责相关的澄清和修改。

2.编制标底、工程量清单和最高投标限价。

3.组织资格预审、踏勘、开标、评标，同时负责流程把控的组织工作。

4.协助定标和签约，负责协助甲方确定中标人，向中标人发出中标通知书、向未中标的投标人发出中标结果通知书。
	1.男女不限，本科以上学历，工程管理或造价类专业。

2.有一年以上招标代理工作经验，能独立完成招标代理工作相关程序，熟悉政府采购法律法规、具备编制采购文件和组织采购活动等相应能力。

3.敬业、责任心强、善于沟通，具备良好的团队合作精神。

4.具有中级以上职或招标师资格证书优先。


	试用期按照公司《新入职员工管理制度》标准执行；试用期后按《公司经营分配方案》标准执行。
具体面议。

	
	注册监理工程师
	2
	主持编写工程项目监理规划、工程进度控制计划，审核专业监理实施细则，并组织监督实施。
2.主持工程会议，完成资料整理、收集、汇总和归档。
3.整体掌握工程项目运营情况。

4.关注政府相关政策、行业信息等，开发重要客户资源。
5.负责部门人员的管理工作，各方协调工作。
	1.有国家注册监理工程师证，本科以上学历，建筑、土木、工民建类相关专业；

2.具有较强的沟通能力和组织协调能力，能够合理、有效地协调各项相关工作，工作严谨、认真、细致，具有项目总监工作经验者优先；

3.责任心强、吃苦耐劳，服从公司安排。


	试用期按照公司《新入职员工管理制度》标准执行；试用期后按《公司经营分配方案》标准执行。
具体面议。

	
	一级注册造价工程师
	1
	建设项目投资估算、概算、预算、结算、决算及工程招标标底价、投标报价的编制或审核。

建设项目经济评价和后评价、设计方案技术经济论证和优化、施工方案优选和技术经济评价。

工程造价的监控。
	1.男女不限，本科以上学历，工程管理或造价类相关专业。

2.持有国家注册一级造价工程师证。

3.熟悉各项管理规定及施工、造价管理程序，并能有效实施。 

4.具有政府采购、房建项目经验及工程造价工作经验者优先。


	试用期按照公司《新入职员工管理制度》标准执行；试用期后按《公司经营分配方案》标准执行。
具体面议。


