附件1

广州市花都区青年志愿者协会2023年公开招聘工作人员职位表

	序号
	招聘

岗位
	招聘

人数
	职位

代码
	岗位职责
	资格条件

	
	
	
	
	
	学历/学位
	研究生
专业
	本科专业
	年龄
	备注

	1
	秘书处干事（文秘岗）
	1
	01
	负责各类公文起草，会议记录、会议纪要撰写；

负责文件收发，会务安排，办公用品管理；
3、负责项目活动资料整理归档；
4、协助完成其他工作。
	普通高等学校全日制本科及以上学历，学士及以上学位
	不限
	汉语言文学
	28周岁及以下(即1994年3月31日后出生)
	学历为研究生的，本科阶段专业需为汉语言文学


	2
	秘书处干事（活动策划岗）
	1
	02
	1、负责各类活动的策划、实施；

2、负责微信公众号推文撰写及公众号、视频号运营；

3、负责各类活动的组织、报名、落实；

4、协助完成其他工作。
	普通高等学校全日制本科及以上学历，学士及以上学位
	思想文化类或中文传播类学科专业、现代管理类
	思想文化类、中文传播类学科专业、现代管理类
	28周岁及以下(即1994年3月31日后出生)
	专业大类需符合条件要求


